BESINCI KISIM
Belge, Defter, Cizelge ve Formlar

Belge, defter, cizelge ve formlar

MADDE 67- (1) Ortadgretim kurumlarinda standartlar1 Bakanlikga belirlenen defter,
cizelge, sozlesme, form ve benzeri belgeler kullanilir ve 6rnekleri bu Yonetmeligin yayimi
tarihini miteakip e-Okul sistemi tizerinde veya Tebligler Dergisi’nde yayimlanir.

Karne diizenlenmesi

MADDE 68- (1) Ogrenciler icin e-Karne diizenlenir. e-Karne diizenlenmesinde
asagidaki hususlar goz ontinde bulundurulur:

a) e-Karne birinci donemde yariyil tatilinden, ikinci donemde ise yaz tatilinden 6nce
diizenlenir. istenildiginde e-Karnenin onayli bir 6rnegi 6grenciye/veliye verilir.

b) e-Karnede basar1 ve devamsizlik durumu gosterilir.

c) e-Karnede, smif rehber 6gretmeninin 6grenciyle ilgili goriisiine yer verilir.

Diploma diizenlenmesi

MADDE 69- (1) (Deg: 13/09/2014-29118 RG) Ortadgretim kurumlarindan mezun
olanlara, e-Okul sistemindeki kayitlar esas alinarak bitirdikleri okul tiirine gore diploma
verilir. Biitiin derslerden basarili olmasina ragmen stajin1 tamamlamayanlara diploma
diizenlenmez.

(2) Diplomalara;

a) Ders kesiminde mezun olanlarla telafi programlari sonunda mezun olanlar igin
derslerin sona erdigi tarih,

b) (Deg: 13/09/2014-29118 RG) Sorumluluk sinavlarina girenler igin sinavlarin
bitimini takip eden ilk is giind,

c) (Deg: 13/09/2014-29118 RG) Stajim1 ders yili bitiminden sonra tamamlayan
ogrenciler igin stajinin sona erdigi tarih diploma tarihi olarak yazilir.

(3) Diplomalarin diizenlenmesinde asagidaki esaslara uyulur.

a) Ogretim yil1, diizenleme tarihi, diploma tarihi ve diploma numaras: rakamla yazilir.
Diploma tarihiyle diizenleme tarihi farkli olabilir. Ayrica e-Okul sisteminde her diploma igin
guvenlik numarasi verilir.

b) Mezuniyet puani ve varsa mezuniyet alani/dali belirtilir.

c) Bilgiler kisaltilmadan yazilir.

¢) Diploma numaralari, okulun agilis tarihinden baslanarak sirayla verilir.

d) Diplomalar, midiir ve ilgili midiir yardimcisi, miidiir yardimcisinin bulunmadig
durumlarda ise milli egitim miidiirliigiince gorevlendirilen 6gretmen tarafindan imzalanur.

e) Diplomalar, mezuniyet tarihini izleyen 20 giin icinde diizenlenerek soguk damga
icin milli egitim mudirliigiine gonderilir.

f) (Deg: 13/09/2014-29118 RG) Mesleki ve teknik Anadolu lisesi saglik alani
mezunlarmin diplomalar:, milli egitim miidirliigiince soguk damga islemleri tamamlandiktan
sonra, 11/4/1928 tarihli ve 1219 sayili Tababet ve Suabati San’atlarinin Tarzi Icrasina Dair
Kanun hiikiimlerine gore tescil ettirilmek iizere il saglik miidiirligiine gonderilir.

g) Diplomalar harca tabi degildir.

&) Diploma, 6grenciye, velisine ya da vekalet verilen kisiye imza karsiliginda verilir.

h) Diplomanin kullanilamayacak derecede yipranmas: veya kaybolmasi durumunda
yenisi diizenlenmez. Bu durumda 6grenim durum belgesi diizenlenir.

Telafi egitimi sonrasi diploma diizenlenmesi

MADDE 70- (1) Mesleki ve teknik ortadgretim kurumlarinda telafi egitimini ve stajini
basariyla tamamlayan ortadgretim kurumu mezunlaring, ilgili alana dala ait meslek lisesi
diplomasi, ortaggrenimini tamamlayamayan kalfa ve ustalara ise mesleki egitimi tamamlama
belgesi diizenlenir. Isletmelerde beceri egitimi goren dgrencilerle kalfa ve ustalar, stajin
tamamlamis sayilir. Mesleki egitimi tamamlama belgesi verilen kalfa ve ustalar, Mesleki A¢ik
Ogretim Lisesi yoluyla ortak dersleri tamamladiklar: takdirde, alanlarinda diploma almaya
hak kazanirlar.



Isyeri agma belgesi diizenlenmesi

MADDE 71- (Deg: 13/09/2014-29118 RG) (1) Mesleki ve teknik ortaggretim
kurumlarinin dort yillik programlarmin 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsamindaki
alanlarmdan mezun olanlara bu Yonetmeligin 69 uncu maddesindeki diplomalarin
diizenlemesi ve teminine iliskin esaslar g¢ergevesinde ustalik belgesinin yetki ve
sorumluluklarmi tasiyan, mesleklerinde bagimsiz isyeri agma belgesi verilir. Is yeri agma
yetkisi 6zel kanunlarla belirlenen saglik meslek alanlarinda is yeri agma belgesi verilmez.
Bagimsiz Isyeri Ag¢ma Belgesi e-Okul sistemi iizerinden 6grencinin mezun oldugu okul
midiirligiince diizenlenir.

Gegici mezuniyet belgesi diizenlenmesi
MADDE 72- (1) Diploma almaya hak kazanmis ancak diplomalar: diizenlenmemis
olanlara istemeleri halinde gegici mezuniyet belgesi verilir.

Ogrenim durum belgesi diizenlenmesi

MADDE 73- (1) Ogrencilerin yazili bagvurular {izerine;

a) Kimlik bilgilerini, varsa alanini/dalini, 6grenimi stiresince okudugu biitiin dersleri,
haftalik ders saatlerini, aldig: puanlar1 ve diploma bilgilerini gésteren 6grenim durum belgesi
diizenlenir.

b) Diploma veya 6grenim durum belgesini kaybedenlere bir defaya mahsus olmak
tizere 6grenim durum belgesi verilir. Belgesini ikinci defa talep edenlere bu belge verilmez.
Ancak durumlar1 yaziyla ilgili kurum veya kurulusa bildirilir.

(2) Mesleki ve teknik ortaogretim programlarindan mezun olanlardan isteyenlere
Avrupa Yeterlilik Cergevesi kapsaminda, 6grenim siiresince kazandiklar: temel yeterlilikler
hakkinda bilgiler iceren Europass sertifika/diploma ekiyle alman ve basarilan modiiller,
mesleki egitim gordigii veya stajini yaptigr isletmenin adini gosterir belge diizenlenir.

Ogrenci kimlik belgesi diizenlenmesi

MADDE 74- (1) Okul midirliigiince 6grencilere, niifus kayit ve okul bilgilerini
iceren, fotografli 6grenci kimlik belgesi diizenlenir. Ogrenci kimlik belgeleri, gerektiginde
elektromanyetik kullanima uygun sekilde de tasarlanabilir.

Ogrenci belgesi diizenlenmesi
MADDE 75- (1) Ogrencilere, istemeleri halinde okulun &grencisi olduklarma dair
ogrenci belgesi verilir.

Uygulamaya yénelik agiklamalar

MADDE 76- (1) Belge, defter, cizelge, s6zlesme ve formlardan gerekenlerin ¢iktilar:
alinarak okul miidiiriince onaylanir ve saklanir. Ayrica bu kayitlar Bakanligin ilgili birimince
e-Okul sistemi igerisinde de yedeklenir. Sonradan goriilen yanlishklar elektronik ortamda
tutanakla diizeltilir ve agiklama yapilarak okul miidiiriince onaylanir.

(2) Diizenlenmis diploma ve belgelerde yer alan bilgilerde mahkeme kararina bagl
yapilmasi gereken degisiklikler, mevcut bilgiler degistirilmeden diploma ve belgenin arkasina
yeni sekliyle yazilir. Buna iliskin agiklama, diizeltme tarihi, diizeltmeyi yapanin adi, soyadi
yazilip imzalanarak onaylanir ve milli egitim mudirliigiine bildirilir. e-Okul sistemine kayitl
diplomalarla ilgili diizeltmeler sistem tizerinden okul midiirliigiince yapilir.

(3) Yabanci uyruklu ogrencilerle ilgili belgeler diizenlenirken, yabancilar kimlik
numarasina esas bilgiler veya pasaport, ikamet tezkeresi ve benzeri belgelerde yer alan
bilgiler kullanilir.

(4) Kiiltiirlerarast 6grenci degisim programlar: cercevesinde 6grenim gormek tizere
Tirkiye’ye gelen misafir 6grencilere, Tirkiye’de bulunduklar: siire igerisinde aldiklar
egitime iliskin belge diizenlenir.

(5) Belge, defter, ¢izelge, s6zlesme ve formlar ilgili mevzuatina goére arsivlenir.



